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Na temelju ¢lanka 12. Zakona o visokom obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti (Narodne
novine 119/22 i 110/26) i ¢lanka 17. Statuta Hrvatskog katolickog sveucilista, Senat
Hrvatskoga katolickog sveucilista na 26. sjednici svoga 5. saziva odrZanoj dana 13. listopada
2026. godine utvrduje procidéeni tekst Poslovnika o radu Senata Hrvatskog katolickog
sveucilista.

Procisceni tekst Poslovnika o radu Senata Hrvatskog katolickog sveucilista obuhvaca
Poslovnika o radu Senata Hrvatskog katolickog sveucilista od 18. srpnja 2023. godine, KLASA:
011-01/23-01/002, URBROJ: 498-03-02-23-001 te Odluku o izmjenama i dopunama Poslovnika
o radu Senata Hrvatskog katolickog sveucilista od 13. listopada 2026. godine, KLASA: 011-
01/23-01/02, URBROJ: 251-498-03-02-26-3.

POSLOVNIK O RADU SENATA HRVATSKOG KATOLICKOG SVEUCILISTA

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Senat je tijelo Hrvatskog katolickog sveucilista (dalje u tekstu: Sveuciliste). Senat odluc¢uje o
svim akademskim, znanstvenim, umjetnickim, nastavnim, stru¢nim, financijskim i poslovnim
pitanjima.

Clanak 2.
Sastav Senata, nac¢in osnivanja, djelokrug i ovlasti Senata utvrduju se u skladu sa Zakonom o
visokom obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti i drugim zakonima Republike Hrvatske, opéim
i partikularnim kanonskim pravom i Statutom Sveucilista.

II. SASTAV SENATA

Clanak 3.
Clanovi Senata i njihovi zamjenici biraju se tako da je osigurana zastupljenost nastavnika iz
razli¢ith znanstvenih podrudja, suradnika te studenata prijediplomskih, diplomskih i
integriranih prijediplomskih i diplomskih studija te sveucili$nih doktorskih studija.
Nacin konstituiranja Senata utvrduje se Odlukom o konstituiranju saziva Senata Sveucilista.
Clanovi Senata Sveucilita i druge osobe koje sudjeluju u njegovu radu, duzni su se pridrzavati
odredba ovog Poslovnika.

Clanovi Senata jesu:
1. rektor, ¢lan po poloZaju
2. prorektori, ¢lanovi po poloZaju
3. procelnici Sveucili$nih odjela i katedri, dekani fakulteta/akademija, ¢lanovi po polozaju
4. predstavnici zaposlenika na znanstveno-nastavnim i umjetnicko-nastavnim radnim
mjestima iz podrudja; drustvenih znanosti, humanisti¢kih znanosti, tehnickih znanosti,
prirodnih znanosti, iz podrucja biomedicine i zdravstva i interdisciplinarnog podrucja
znanosti, ¢lanovi po izboru
predstavnik zaposlenih suradnika na suradni¢kim radnim mjestima, ¢lan po izboru
6. predstavnik studenata iz redova sveucilidnih prijediplomskih studija, ¢lan po izboru
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7.

8.

predstavnik studenata iz redova sveucilisnih diplomskih i integriranih prijediplomskih
i diplomskih studija, ¢lan po izboru
predstavnik studenata iz redova sveucilisnih doktorskih studija, ¢lan po izboru.

III. NADLEZNOST SENATA

Clanak 4.

Senat u okviru svoje nadleznosti:

donosi Poslovnik o radu

donosi odluke o ustrojavanju sastavnica Sveucilista

donosi odluke o ustrojavanju nizih ustrojbenih jedinica

osniva odbore, povjerenstva i druga savjetodavna tijela

donosi godisnji Program rada, Proracun i Financijski plan sa sastavim dijelovima
(Planom zaposljavanja i Planom nabave)

donosi odluku o sklapanju programskih ugovora izmedu nadleznog ministarstva i
Sveucilista uz prethodnu pribavljenu suglasnost Velikog kancelara

donosi Strategiju razvoja Sveucilista

donosi Statut i izmjene i dopune Statuta uz prethodnu pisanu suglasnost Velikog
kancelara

donosi opce akte Sveucilista vezane uz nastavnu, znanstvenu, umjetnicku, stru¢nu i
istrazivacku i poslovnu djelatnost

usvaja godisnje izvjeStaje rektora i prorektora

donosi odluke o nastavnim, znanstvenim, umjetni¢kim i stru¢nim pitanjima

odlucuje o akademskim pitanjima

odlucuje o razvojnim i istraZivackim projektima i planovima

donosi odluke o upisima, utvrduje upisne kvote te utvrduje standarde studiranja
dodjeljuje poc¢asne doktorate na prijedlog rektora

provodi postupak stjecanja doktorata

bira i dodjeljuje poc¢asni naslov professora emeritusa i znanstvenika emeritusa

odlucuje o uvjetima studiranja i studentskom standardu

koordinira medunarodnu suradnju

odlucuje o izdavackoj, tiskarskoj i medijskoj djelatnosti

imenuje povjerenstvo za izbor rektora

bira rektora

na prijedlog rektora imenuje prorektore

na prijedlog sastavnica imenuje procelnike i zamjenike sveucilisnih odjela, dekane i
prodekane fakulteta/akademije te ¢elnike sastavnica Sveucilista

odlucuje o osnivanju zaklada i organizacija kojima se povezuje znanstvena, struc¢na i
umjetnicka djelatnost s visokim obrazovanjem, sukladno Statutu, zakonima i opéim
aktima

odlucuje o osnivanju podruznica, trgovackih drustava, organizacija i/ili ustanova u
podrudju svog djelovanja

odlu¢uje o osnivanju podru¢nih studija, znanstvenoistrazivackih i strucno
istrazivackih centara i klinika za realizaciju nastavne i stru¢no-istrazivacke djelatnosti
iz podrudja svojeg djelovanja

imenuje ¢lanove drugih tijela Sveucilista

na temelju prijedloga rektora i vijeca sastavnica pokrece i provodi postupke izbora i
reizbora na znanstveno-nastavna, umjetnicko nastavna, suradnicka, nastavna i stru¢na
radna mjesta



- na temelju prijedloga rektora i vijeca sastavnica pokrece i provodi postupke izbora i
reizbora naslovnih nastavnika i suradnika

- uskladuje rad i poslovanje sastavnica Sveucilista

- odlucuje o statusnoj promjeni sastavnica

- odlucuje o pridruZivanju novih sastavnica Sveucilistu

- odlu¢uje o poslovnoj suradnji (izvodenju studija, znanstvenim i stru¢nim
istrazivanjima)  Sveucilista s drugim sveucilistima ili institutima ili
struc¢noistrazivackim centrima

- promice katolicki identitet i poslanje Sveucilista

- obavlja i druge poslove u skladu sa Statutom i opéim aktima Sveucilista.

Poslove iz svoga djelokruga rada Senat obavlja na sjednicama.

IV.POSLOVNIK O RADU SENATA

Clanak 5.
Poslovnikom o radu Senata Sveucilista (dalje u tekstu: Poslovnik) ureduju se prava i obveze
¢lanova Senata i osoba koje sudjeluju u radu Senata; nacin rada i odlué¢ivanje ¢lanova Senata
Sveucilista, javnost u radu Senata i ogranicenja.
Poslove iz svoje nadleznosti Senat obavlja na sjednicama.

Clanak 6.
U radu Senata i pripremi sjednica Senata sudjeluju i odbori i povjerenstva koje Senat imenuje.
Odlukom Senata utvrduju se zadace odbora i povjerenstava, sastav, broj i mandat ¢lanova
odbora.
Za rjeSavanje pojedinih pitanja iz svoje nadleznosti odbori mogu osnovati i povjerenstva.

Clanak 7.
Clanovi Senata imaju prava i duznosti:
- pripremiti se za to¢ke Dnevnog reda sjednica Senata
- sudjelovati na sjednicama Senata i na njima raspravljati i glasovati
- podnositi prijedloge i postavljati pitanja
- sudjelovati u radu odbora i povjerenstava.

Clanovi Senata duzni su ¢uvati podatke i dokumentaciju to¢aka Dnevnog reda sjednica te
saznanja tijekom sjednica Senata, odnosno svih aktivnosti vezanih uz rad obnasanja izabranog
¢lana Senata.

Rektor moze pojedine tocke i raspravu o tockama Dnevnog reda proglasiti poslovnom tajnom.
Clanovi Senata imaju i druga prava i duznosti utvrdena Zakonom, Statutom Sveucilista i ovim
Poslovnikom.

Clanak 8.
Sjednicu Senata vodi rektor Sveucilista.
Po potrebi rektor na sjednicu Senata moze pozvati i druge osobe ako je njihovo sudjelovanje
potrebno za kvalitetniju raspravu o pojedinim to¢kama Dnevnog reda.
Rektor moze (u slucaju svoje odsutnosti) ovlastiti pisanim putem jednog od prorektora koji ga
zamjenjuje u pripremanju i vodenju sjednica Senata.



V.PRAVA I DUZNOSTI REKTORA KOJI PREDSJEDAVA SJEDNICAMA SENATA

Clanak 9.
Prava i duZnosti rektora su sljedece:

- saziva sjednicu Senata

- predsjedava sjednici Senata

- otvara i rukovodi sjednicom Senata te vodi brigu da se sjednica odvija prema
prihva¢enom Dnevnom redu

- odrzava red na sjednici

- utvrduje potreban broj nazo¢nih ¢lanova Senata na sjednici radi pravovaljanog
donosenja odluka,

- predlaze Senatu mjere za unapredenje rada Sveucilista

- daje i po potrebi oduzima rije¢ nazo¢nima te upozorava ¢lanove Senata, kao i osobe
koje su nazoc¢ne na sjednici da se pridrzavaju Dnevnog reda

- ¢lana Senata ili pozvanu osobu koja narusava red na sjednici moZze udaljiti sa sjednice

- vodi brigu da se prijedlozi to¢aka uvrstenih u Dnevni red i rasprave tijekom sjednice

- utvrduje prijedloge odluka (uz tocke Dnevnog reda) i daje prijedloge odluka na
glasovanje

- utvrduje i objavljuje rezultate glasovanja o pojedinim tockama Dnevnog reda

- vodi brigu da se o radu sjednice vodi zapisnik

- vodi brigu da se u radu Senata postuju odredbe zakona i Statuta Sveucilista

- provodi odluke Senata i druge akte koje donosi Senat

- obavlja i druge poslove sukladno Statutu i ovom Poslovniku.

VI. SAZIVANJE SJEDNICA SENATA

Clanak 10.
Senat zasjeda redovito jedanput mjesecno ili po potrebi.

Clanak 11.
Materijali za redovitu sjednicu Senata u digitalnom obliku dostavljaju se na e-postu Senata do
zadnjeg petka u prethodnom mjesecu, izuzev izvjescéa stru¢nih povjerenstava u postupcima
izbora koja se zaprimaju do petka prije sjednice Senata. Materijali za koje je prije sjednice
Senata potrebno ishoditi misljenje odbora dostavljaju se nadleznom odboru do 10. dana
prethodnog mjeseca. Odbor materijale zajedno sa svojim misljenjem dostavlja Senatu u roku
utvrdenom ovim Poslovnikom, a ako je potrebna dorada, vraca ih sastavnici radi dorade.
Materijali zaprimljeni nakon navedenih rokova bit ¢e uvrsteni na sljedec¢u redovitu sjednicu
Senata, osim ako rektor iznimno odobri njihovo uvrstavanje zbog opravdanih razloga.
Materijale koji nisu digitalno potpisani potrebno je dostaviti i u fizickom obliku i to najkasnije
do kraja tjedna u kojem se odrzava sjednica Senata akademskoj tajnici ili drugoj ovlastenoj
osobi. Izvjesca stru¢nih povjerenstava u postupcima izbora dostavljaju se u jednom primjerku
potpisanom u izvorniku uz obavezni prilog - misljenje vijeca fakulteta/odjela ili povjerenstva
za pregled izvjesca.
Materijal se smatra uredno dostavljenim ako sadrzi prijedlog akta, odnosno odluke,
obrazloZenje te sve potrebne priloge, misljenja i suglasnosti.
Poziv za sjednicu Senata u pravilu treba biti upucéen ¢lanovima Senata najkasnije osam dana
prije zakazanog datuma odrzavanja sjednice.
Prijedlog Dnevnog reda, odgovarajuci prilozi i zapisnik sa prethodne sjednice u pravilu treba
biti upucen ¢lanovima Senata najkasnije pet dana prije datuma zakazane sjednice.



Poziv sa prilozima upucuje se elektroni¢kim putem ili u pisanom obliku.

Iznimno, u hitnim slucajevima, sjednica se moze sazvati i u kra¢em roku, a Dnevni red za tu
sjednicu moZe se predloZiti i na samoj sjednici.

Iznimno, sjednice se mogu odrzati i elektroni¢kim putem ako nije potrebna tajnost glasovanja.
Clanovi Senata se na elektroni¢koj sjednici o¢ituju redom o svakoj to¢ki Dnevnog reda.

VII. TIJEK SJEDNICE SENATA

Clanak 12.
Senat obavlja poslove iz svoje nadleZnosti na sjednicama.
Sjednicu Senata otvara rektor i utvrduje potreban broj nazo¢nih ¢lanova za rad sjednice Senata
koji iznosi vise od polovice ukupnog broja ¢lanova Senata.

Clanak 13.
Prije utvrdivanja Dnevnog reda sjednice Senata, rektor iznosi kratke upute i obavijesti u svezi
rada sjednice.

Clanak 14.
O pojedinim tockama Dnevnog reda Senata, uz predlozene tocke potrebno je sukladno
normativnim aktima Sveucilista priloziti i misljenja Odbora Senata.

Clanak 15.
Rektor podnosi ¢lanovima Senata prijedlog Dnevnog reda na razmatranje i usvajanje.
Prilikom razmatranja predloZzenog Dnevnog reda, ¢lanovi Senata mogu predloZiti obrazlozene
izmjene i dopune Dnevnog reda, odnosno nove tocke ili brisanje predlozenih to¢aka Dnevnog
reda.
Nakon usvajanja Dnevnog reda, zapocinje rasprava i odlucivanje po pojedinim tockama
Dnevnog reda i to redom kojim su utvrdene u usvojenom Dnevnom redu sjednice.

Clanak 16.
Za pojedinu to¢ku Dnevnog reda obrazlozenje podnosi predlagatelj tocke odnosno osoba koju
rektor za to zaduZi, nakon ¢ega rektor otvara raspravu. Clanovi Senata za sudjelovanje u
raspravi prijedloga tocke trebaju dobiti dopustenje rektora.
Ako se tijekom rasprave utvrdi da je prijedlog tocke Dnevnog reda uz priloge nepotpun, Senat
moze odluciti da se rasprava o toj tocki briSe iz Dnevnog reda te da se zatrazi nadopuna
priloga tocke, a tocka se nadopunom priloga moze uvrstiti u Dnevni red sljedecih sjednica.
Ako je prijedlog tocke o kojoj se raspravlja dovoljno razjasnjen da se moze donijeti Odluka,
rektor moze zakljuciti raspravu, iako svi ¢lanovi Senata koji su se prijavili nisu sudjelovali u
raspravi.
Rektor moze opomenuti govornika koji se u raspravi o pojedinoj tocki Dnevnog reda udalji od
predmeta rasprave. Ako se i nakon drugog poziva ne drzi predmeta rasprave, rektor
govornika moze prekinuti.
Kada se utvrdi da nema viSe prijavljenih ¢lanova Senata za raspravu po predlozenoj tocki,
rektor zaklju¢uje raspravu.

Clanak 17.
Senat donosi odluke natpolovi¢nom veé¢inom glasova ukupnog broja prisutnih ¢lanova Senata,
izuzev odluka za koje je Statutom Sveucilista utvrdeno da se donose natpolovi¢nom ve¢inom
ukupnog broja ¢lanova Senata.



U slucaju podijeljenog broja glasova, pri donoSenju odluka Senata o daljem tijeku donosenja
odluke odlucuje rektor ili prorektor kojeg je rektor pismeno ovlastio za sazivanje i
predsjedavanje sjednicom.

Senat donosi odluke javnim glasovanjem, osim ako Statutom Sveucilista nije odredeno tajno
glasovanje za pojedine tocke Dnevnog reda.

Nakon glasovanja rektor utvrduje je li prijedlog odluke dobio potreban broj glasova u skladu
sa Statutom Sveucilista i ovim Poslovnikom.

Rektor objavljuje rezultat glasovanja i prijedlog Odluke vezan uz tocku Dnevnog reda.

Clanak 18.
Za pojedine prijedloge tocaka koje su uvrstene u Dnevni red sjednice Senata Statutom je
utvrdeno tajno glasovanje. Tajno glasovanje ¢lanova Senata provodi se glasackim listi¢cima koji
su iste veli¢ine, boje i oblika, ovjereni pecatom Sveucilista s cjelovitim tekstom prijedloga
odluke o kojoj se glasuje rije¢ima za, protiv ili suzdrZan, odnosno zaokruzivanjem rednog broja
ispred prijedloga.
Clan Senata moze glasovati samo jednim glasackim listicem i to osobno na sjednici Senata.
Clan Senata glasuje tako da zaokruzi jednu od rije¢i (za, protiv ili suzdrzan) ili redni broj ispod
teksta odluke o kojoj se glasuje. Svi listi¢i koji nisu ispunjeni na taj nacin, smatraju se
nevazecima.
Nakon $to su svi nazoc¢ni ¢lanovi Senata predali glasacke listice i nakon $to rektor objavi da je
glasovanje zavrseno, prelazi se na utvrdivanje rezultata glasovanja, a na temelju predanih
glasackih listica.
Rezultat glasovanja utvrduje rektor u nazoc¢nosti voditelja Sluzbe za pravne, kadrovske i opée
poslove ili Tajnika Sveucilista.
Rektor objavljuje koliko je prisutnih ¢lanova Senata od ukupnog broja ¢lanova Senata primilo
glasacke listice, koliko ih je ukupno glasovalo, koliko je bilo nevazecih listi¢a te koliko je
¢lanova Senata glasovalo za, protiv, odnosno suzdrzan o prijedlogu odluke, odnosno koliko je
koji prijedlog dobio glasova.

Clanak 19.
U opravdanim sluc¢ajevima rektor moze sazvati elektroni¢ku sjednicu Senata koja se odrzava
putem informacijskog sustava koji Sveuciliste koristi za tu namjenu.
Za elektronic¢ku sjednicu odreduje se rok u kojem je potrebno glasovati (od - do), a koji u
pravilu ne moze biti duzi od 24 sata (ne ra¢unajuci neradne dane).
Clanovi Senata o svakoj to¢ki Dnevnog reda glasuju putem informacijskog sustava za, protiv
ili suzdrzZan.
O elektroni¢koj sjednici vodi se zapisnik, a podaci o glasovanju pohranjuju se u
informacijskom sustavu.

Clanak 20.
U opravdanim slucajevima rektor moZe sazvati sjednicu Senata na daljinu, putem
videokonferencijske ili druge odgovarajuce digitalne platforme koja omogucuje istodobno
sudjelovanje ¢lanova Senata.
Za potrebe sudjelovanja na sjednici na daljinu ¢lanovi Senata duzni su osigurati zvucno i
vizualno sudjelovanje.
Upute za glasovanje na sjednici na daljinu daju se na pocetku sjednice.
Zabranjeno je neovlasteno snimanje sjednice na daljinu te objava iste na mreznoj stranici,
odnosno ¢injenje druge radnje koja bi snimak uéinila dostupnim tre¢im osobama.
O radu sjednice na daljinu vodi se zapisnik uz napomenu da je sjednica odrzana putem
digitalne platforme.



Clanak 21.
O radu sjednice se vodi zapisnik.
Zapisnik sadrzava mjesto i datum sjednice, vrijeme pocetka i zavrSetka sjednice, nazo¢ne
¢lanove od ukupnog broja ¢lanova Senata i druge nazocne osobe, nazoc¢nost rektora ili
prorektora koji predsjedava, Dnevni red, zakljucke i odluke Senata. Pogreske u zapisniku koje
se odnose na evidentiranje zaklju¢aka i odluka Senata mogu se ispraviti prilikom usvajanja
zapisnika. Ispravkom zapisnika ne mozZe se mijenjati sadrZzaj zakljucka ili odluke koju je Senat
donio. Senat zadrzava pravo izmjene donesene odluke u slu¢aju opravdanih razloga.
U zapisnik se unosi i rezultat glasovanja o prijedlogu to¢ke Dnevnog reda.
Svaki ¢lan Senata ima pravo na pocetku sjednice iznijeti primjedbe na tocke zapisnika s
prethodne sjednice.
O osnovanosti primjedbe na tocke zapisnika odlucuje se na sjednici.
Ako se primjedba prihvati, u zapisnik se unosi izmjena i dopuna vezana uz to¢ku Dnevnog
reda.
Zapisnik na koji nisu iznesene primjedbe, odnosno zapisnik u kojem su suglasno s
prihvacenim primjedbama obavljene izmjene, smatra se usvojenim.
Usvojeni zapisnik potpisuje rektor.

VIIL. JAVNOST RADA SENATA I OGRANICENJE

Clanak 22.
Rad Sveucdilista je javan. Sveuciliste je duZzno pravodobno i istinito, sukladno ¢lanku 141.
Statuta obavijestiti javnost o obavljanju svoje djelatnosti. Rektor moZe izvjestavati javnost o
radu Senata, odnosno o pojedinim to¢kama i odlukama Senata.
O toc¢kama Senata koje su proglasene poslovnom tajnom skrbi rektor.

IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 23.
Izmjene i dopune ovoga Poslovnika donose se na isti na¢in kao i ovaj Poslovnik.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu osam (8) dana od dana objave na Oglasnoj plo¢i Sveucilista.

KLASA: 011-01/23-01/002
URBROJ: 498-03-02-23-001
Zagreb, 18. srpnja 2023. REKTOR
prof. dr. sc. Zeljko Tanji¢

Ovaj Poslovnik objavljen je na Oglasnoj ploci Sveucilista dana 19. srpnja 2023. godine.

Iz prijelaznih i zavr$ni odredbi Odluke o izmjenama i dopunama Poslovnika o radu
Senata Hrvatskog katolickog sveucilista od 13. listopada 2026. godine

Ova Odluka o izmjenama i dopunama Poslovnika o radu Senata Hrvatskog katolickoga
sveuciliSta stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Sveucilista.



Ova Odluka o izmjenama i dopunama Poslovnika o radu Senata Hrvatskog katolickog
sveuciliSta objavljena je na oglasnoj ploci Sveucilista dana 15. listopada 2026. godine

KLASA: 011-01/23-01/02 REKTOR
URBROJ: 251-498-03-02-26-3
Zagreb, 13. listopada 2026. godine

DA |

prof. dr. sc. Zeljko Tanji¢



