Prilog 1
Obrazac za prijavu organizacije znanstvenih i stručnih skupova kojima je Hrvatsko katoličko sveučilište (su)organizator

Ukoliko u trenutku prijave neka od traženih informacija nije poznata, naznačiti u obrascu.
Po potrebi u tablicama dodati retke i proširiti okvire za unos teksta.

Prilikom urudžbiranja uz Obrazac je potrebno priložiti i potpisani original Prijedloga pročelnika/dekana, tj.  Sveučilišnog vijeća odjela/Fakultetskog vijeća o održavanju skupa.

Također je nužno prethodno dogovoriti suradnju i uskladiti vrijeme održavanja skupa, tj. ishoditi suglasnost, sa službama Hrvatskog katoličkog sveučilišta čija je podrška potrebna za organizaciju i kvalitetnu provedbu, npr. Sveučilišna informatička služba, Ured za odnose s javnošću, Tehnička služba i sl. Suglasnosti se prilažu uz ispunjeni Obrazac s točno definiranom satnicom za svaku pojedinu službu te točna zaduženja pojedinaca.


Naziv, vrijeme i mjesto održavanja skupa


Tema skupa i njeno značenje za Hrvatsko katoličko sveučilište


Predloženi koordinator organizacije skupa u ime Hrvatskog katoličkog sveučilišta


Institucije suorganizatori skupa (uz Hrvatsko katoličko sveučilište)



Članovi organizacijskog odbora
	Titula, ime i prezime
	Institucija, odjel/fakultet, država
	Uloga u odboru (npr. predsjednik, član)

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Članovi programskog/savjetodavnog odbora
	Titula, ime i prezime
	Institucija, odjel/fakultet, država
	Uloga u odboru (npr. predsjednik, član)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Ako se planira (su)financiranje skupa iz sredstava Sveučilišta navedite je li trošak organizacije skupa planiran u financijskom planu Odjela i Hrvatskog katoličkog sveučilišta u godini u kojoj se skup planira provesti?
a) Da, u planiranom iznosu od:_______________________ eura
b) Ne

Kategorije i visina planiranih kotizacija
	Kategorija kotizacije
	Iznos pune kotizacije
	Iznos rane kotizacije
	Iznos kasne kotizacije

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Ostali izvori financiranja skupa (donacije, sponzorstva i sl.)


Predviđeni ukupni prihodi u organizaciji znanstvenog ili stručnog skupa iz gore navedenih izvora


Predviđeni ukupni troškovi skupa koji uključuju troškove honorara, domjenka, putovanja, troškove zbornika radova i sl., a prema navedenim troškovima koji su planirani i navedeni u tablici planiranih troškova znanstvenog ili stručnog skupa (Prilog 2)


Iznos i vrsta troška čije financiranje se traži od Hrvatskog katoličkog sveučilišta. U slučaju da se traži podrška određenih službi Hrvatskog katoličkog sveučilišta neophodno točno definirati satnicu i zaduženja za svakog pojedinca.



Resursi Hrvatskog katoličkog sveučilišta potrebni za organizaciju skupa (stručne službe, prostor, oprema i dr.)


Pozvani predavači na skupu
	Titula, ime i prezime
	Institucija, odjel/fakultet, država
	Naslov izlaganja

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Mjesto i datum:					Koordinator organizacije skupa:		


_______________________			_____________________________________

							
[bookmark: _GoBack]Pročelnik/Dekan   Odjela/Fakulteta:


							_______________________________________







